Instrukcja uczestnictwa w ses;i
on-line w systemie GoTo Meeting

Wiadomosc¢ e-mail z zaproszeniem
Po otrzymaniu zaproszenia w formie korespondencji e-mail, aktywujemy przestany link.
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Instalacja oprogramowania GoTo Meeting
Po kliknieciu w odnosnik w korespondencji e-mail aktywuje sie okno dialogowe zachecajgce do
pobrania aplikacji GoTo Meeting — klikajgc, przechodzimy do pobrania aplikacji. Mozemy wskazac

standardowy folder kopiowania programu ,Pobrane”.

Join your meeting using the GoToMeeting app.

Download the app

Open the downloaded file to install the app.

GoloMeeting starts automatically after installing.




W lewym dolnym rogu systemu Windows, uruchamiamy pobrang aplikacje — rozwijajac okno
dialogowe i klikajgc ,Otworz”.

Po zainstalowaniu programu, przy pierwszym uruchomieniu, wskazujemy sposéb komunikacji podczas
spotkania — wybieramy ,,Computer” i potwierdzamy SAVE AND CONTINUE

Meet Now

Join by Computer or Phone

Do you warit o join calls on your cormputer or by phone?

Computer Phone

Connedt using & headset Dial in on your phone or
or your mic & speakers, we can call you.
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SAVE AND CONTINUE |

Na kolejnym oknie, wybieramy urzadzenia podtgczone do komputera z ktérych chcemy korzystaé
- czyli np. mikrofon wewnetrzny i gtosniki lub jezeli sg podtgczone, stuchawki z mikrofonem.
Poprawnos$é zainstalowanych urzadzedn mozemy sprawdzi¢ klikajac znak ,odtwdrz” i mowigc do
mikrofonu, co bedzie widoczne na pasku aktywnosci umiejscowionym obok pola wyboru
,Microphone”.

Choose Your Mic & Speakars

Vi —
D T e

—
S e, v @

1
SAVE AND CONTINUE



Podczas kolejnego dofaczenia do sesji, kiedy oprogramowanie mamy zainstalowane, moziemy

skorzysta¢ z opcji ,,Otwdrz GoTo Meeting” — jak nizej.

Join your meeting using the GoToMeeting app.

Przystgpienie do spotkania on-line
Logowanie do otwarte] sesji spotkania poprzedzone jest oknem dialogowym sprawdzajgcym nasza
gotowos¢ z mozliwoscig okreslenia uruchomienia kamery i mikrofonu. Zielony kolor oznacza aktywnos¢

wybranej funkgcji. Klikajgc przycisk OK, I’'M READY przystepujemy do spotkania.

Maet Now
Here's how you'll appear in the meeting.

@




Interfejs uzytkownika GoTo Meeting

Interfejs jak nizej zostanie wyswietlony po udostepnieniu przez prezentera widoku swojego ekranu.

1.  Pauza lub uruchomienie aktywnego ekranu prezentacji

2. Wybdr aktywnego ekranu (np. w przypadku pracy na dwdch monitorach)
lub prezentowanego programu
Narzedzia do rysowania po ekranie

Aktywowanie:
Mikrofonu

Kamery
1 Ekranu
T Telefonu

Zarzadzenie:

Wyswietlanie uczestnikdw (widok)
Wiasciwosci uczestnikow

Czat

Narzedzia multimedialne

Prowadzacy spotkanie (organizator) moze zwrdcic sie do wybranego uczestnika spotkania z prosbg o
udostepnienie ekranu. Powoduje to, widocznos¢ ekranu wybranego uczestnika dla catej grupy
uczestniczgcej w spotkaniu.

Podczas udostepniania ekranu pojawia sie okno dialogowe z wyborem ekranu lub wielu ekranéw (w
przypadku pracy na dwdch monitorach) lub wskazania uruchomionej na komputerze aplikacji.

4 You have been made Presenter.
L Please close contidential willlv.

Sagen  Applicatic
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W przypadki pracy na dwéch monitorach okno wyboru ekranu wyglada, jak nizej na ilustracji.
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x You have been made the Presenter. ®

Please close confidential windows.

5 Screen Applications
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Pracujac w trybie udostepnionego ekranu, mozemy dokona¢ zmiany sposobu wyswietlania, jak nizej

na ilustracji.

Uczestnicy spotkania obserwujg udostepniony ekran na swoich monitorach z mozliwoscig
jednoczesnego obserwowania catej grupy oséb. Wielkos¢ ikon wyswietlajgcych uczestnikéw mozna
zmieniaé przesuwajgc belke dzielagcg ekran, w gore lub w dét. Mozliwe jest réwniez zarzadzenie
widokiem, np. wyswietlaj tylko méwigcego, ukryj wszystkich, itp.




Ekran prezentera w tym czasie (a moze nim by¢ kazdy z uczestnikow spotkania) wyglada, jak nizej.

Mozliwe jest réwniez udostepnienie klawiatury i myszki na komputerze prezentera. Tg funkcje mozna
wykorzystac do, np. pomocy zdalnej przez trenera, bezposrednio na komputerze uczestnika spotkanie.

Do skutecznego udostepnienia klawiatury i myszki, prezenter powinien potwierdzi¢ komunikaty, jak
nizej.

i A Keyboard and Mouse Control Request

- ATCPROCAD (organizer) equests keyboard and mouse control,

Give Control Deny

@ You've shared keyboard & mouse control

our mese shwas thes priocity, sa Stop mavig it when you want oiher peopls




